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ACTA

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Induccion del talento humano del Jardin
Castillo San Lucas

FECHA10/02/2026
DIRIGIDO A: Talento Humano

OBJETIVO: Socializar con el talento humano para contextualizar al trabajar
la importancia y la responsabilidad de cada una de sus funciones y
obligaciones para tener en cuenta en cada actividad que se realizara en el
Jardin Infantil Castillo San Lucas, con el fin de que conozcan los principios y
valores del jardin.

PROCEDIMIENTO:

Hoy 10 de febrero del 2026 se realiza socializacién sobre:

las politicas de la fundacién Castillo San Lucas (Jardin Infantil Castillo
San Lucas).

los conceptos bésicos del jardin infantil Castillo San Lucas (Politicas,
procedimientos, reporte de pdlizas laborales, brigadas de emergencia,
comité de convivencia)

riesgos laborales indicados en cada area laboral.

Mision, vision, principios y valores del Jardin Infantil Castillo San Lucas
conductas directivas que se establece en el jardin

Horario Laboral

Conceptualizacion y conocimiento de cada una de las funciones por
areas de la siguiente manera:

: Scanned with
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

J.1 Castllo San Lucas Calle 40 B Bis Sur # 11 - 86

COMPONENTE DE PERSONAL DE SERVICIO DE ALIMENTOS

e Realizara adecuadamente los procesos de desinfeccion y limpieza del
jardin segun los protocolos de las BPM

e Realizar el lavado de manos antes y después de cada actividad

o Utilizar diariamente tapabocas y cofias durante la manipulacion de
alimentos

o Respetar la solicitud de no maquillarse no usar joyas y no pintarse las
uiias de acuerdo con el protocolo de aseo manufactura y manipulacion
de alimentos

o Fomentar el respeto y el buen trato entre nifios y nifias docentes
padres de familia auxiliares de servicios y entes administrativos

e Participar en los encuentros pedagogicos Propone y propicia buena
convivencia respetando las ideas de los docentes

o Portal con propiedad y respeto el uniforme del jardin

o Realizar su trabajo con agrado y responsabilidad

e Las demas obligaciones que designe el supervisor del presente
contrato

¢ La actividad fue liderada por la responsable del servicio
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